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گرم شدن جهانی و کاهش اندوخته نفتی، مدیران اجرایی را بر آن داشته تا در استفاده از انرژی، تجدید نظر کنند. علاوه بر این تأمین انرژی در سال 2030، سرمایه 16000 میلیارد دلاری را نيز می طلبد ((UNEP. در همين راستا سازمان ها/ ادارات نیز تحت تأثیر این موضوع قرار گرفته اند. کنترل مصرف استفاده از سوختهای فسیلی و گرایش به استفاده از انرژیهای تجدید پذیر و فناوریهای پاک برای کاهش اثرات منفی بر محیط زیست ضروری است.
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     آب / مدیریت و بهینه سازی
      با توجه به اینکه ، کشور ایران در منطقه ای قرار گرفته که با کمبود آب مشکل روبروست، بی توجهی به مصرف آب، می تواند در آینده نه چندان دور  ،      نگرانیهای زیادی را در پی داشته باشد. به همین علت اقداماتی که کاهش مصرف آب در سازمان را هدف قرار دهد، بسیار ضروری است.
نکته: 
· چکه شیر آب/ 0.1 لیتر در ساعت / 1 متر مکعب در سال
· چکه آب / چکه های اتفاقی/ 0.5 لیتر در ساعت /  5 مترمکعب در سال
· چکه آب / چکه های سریع/ 1.5 لیتر در ساعت/ 15 مترمکعب در سال
· چکه آب / شیرفلکه سیفون توالت/ 3لیتر در ساعت/ 90 مترمکعب در سال
· نشت آب / 10 لیتر در ساعت/ 90 مترمکعب در سال
· نشت جدی شیرفلکه سیفون توالت/ 30 لیتر در ساعت/ 250 مترمکعب در سال

تدارکات / مدیریت پربازده [image: C:\Documents and Settings\zh.fadaei\My Documents\images (1).jpg]
سازمانی که کالاهایی با کیفیت بالا خریداری می کند که مدیریت و انبارداری ویژه ای را داشته باشد. زمانیکه کالایی دریافت می شود قدمهایی برای حفظ کیفیت آن باید برداشته شود. بعلاوه در مورد موقعیت انبار، عوامل انسانی بسیار مهم است. آموزش کارکنان و افزایش اطلاع رسانی آنها، موضوعی است که باید مورد توجه قرار گیرد. همچنین صورت برداری مرتب از ذخایر انبار می تواند زیان به انبار را محدود کرده و از مصرف بالا جلوگیری کند. 
حمل و نقل [image: C:\Documents and Settings\zh.fadaei\My Documents\images (6).jpg]

در حال حاضر به‌طورعموم پذیرفته شده که گره‌های ترافیکی هزینه‌ زمانی و مالی دارند، آلودگی ایجاد می‌کنند و لذت رانندگی را از بین می‌برند، و به‌طورفزاینده‌ای توافق عموم برای تغییر و ایجاد رویکرد جدیدی به سوی مدیرت حمل و نقل وجود دارد. حمل و نقل حوزه‌ای است وقتی افراد تأثیرات زیست محیطی دفترشان را در نظر می‌گیرند معمولاً به آن فکر نمی‌کنند. دفاتر می‌توانند از مصرف‌کنندگان سنگین حمل و نقل باشند هم در رفت و آمدهای شهرها و هم در مسافرت‌های کسب و کار.  فروش اتومبیل‌های شرکتی نصف ماشین‌های جدید خریداری شده را رقم می‌زند و ماشین‌های شرکتی کیلومتر‌های بالاتر از ماشین‌های خصوصی دارند.  در نتیجه تأثیرات زیست محیطی احتیاجات حمل و نقل‌ شما ممکن است بخش عمده‌ای از تأثیرات کلی دفتر شما بر محیط زیست باشد.  استفاده مؤثر از حمل و نقل هم‌چنین مؤثر بودن کسب و کار و سودآوری را بهبود می‌بخشد. 


صدا
مثل هر نوع آلودگی ، صدا نیز بر روی کیفیت زندگی و سلامت اثر دارد. تمام سازمان ها مصمم هستند که مکانی باشند که آرامش و آسایش را برقرار کنند. اغلب این موضوع به خاطر سطح صوت به سختی تأمین می شود. این موضوع روی کارکنان و همچنین محیط سازمان تأثیر می گذارد. آلودگی صوتی بالای 60dBA روی روحیه، کیفیت خواب و سطح استرس اثر می گذارد. همچنین می تواند خستگی شنوایی را بالا برد (وزوز کردن و زنگ زدن). در معرض طولانی مدت صدای بلند، بیش از 90 dBA آسیب به شنوایی را بروز می دهد (نتیجه آن، کاهش قدرت دماغی)
  کاغذ
کاغذ که بیش از یک سوم ضایعات سازمان ها را تشکیل می‌دهد، اغلب  در محل‌های دفن زباله دفع شده یا سوزانده می‌شود. بازیافت کاغذ منافع زیست محیطی زیاد داشته و نقش بزرگی دارد.کاغذ بازیافت شده با کیفیت بالا را می‌توان در صورتی که کاغذ صحیح دسته‌بندی شده باشد، بدون سفید کردن مجدد به دست آورد.بازیافت کاغذ کمک می‌کند تا فشار بر تنوع زیستی حاصل از جنگل‌داری متمرکز کاهش یابد.  صنعت کاغذ درختان بیشتری را می‌کارد تا قطعی‌کند. اما زیست‌گاه‌های طبیعی اغلب تخریب می‌شوند تا راه را برای کشاورزی متمرکز درختان باز کند. بازیافت کاغذ بازده انرژی بیشتری دارد تا تولید کاغذ خام از چوب. از فرستاده شدن کاغذ که یک منبع تخریب‌پذیر یا قابل تجزیه است. به محل‌های دفن زباله جلوگیری می‌شود. این امر در کاهش انتشار گاز متان کمک می‌کند. 

کیفیت هوا
دیگهای بخار سازمان ها، آلاینده های جوی، مانند ذرات غبار،  دی اکسید کربن، دی اکسید سولفور و دی اکسید نیتروژن منتشر می کند. انتشار آلودگی از طریق ترافیک جاده ای مرتبط با سازمان نیز به افزایش آلودگی هوا کمک می کنند. تاقبل از سال 2000 ، کلرو فلورو کربن (CFC) که در یخچالها برای جریان هوا و سردسازی استفاده می شد باعث تخریب لایه ازن می گردید.
بعلاوه آلودگی هوای داخلی، مشخصه منفي بارزی از سازمان هاست. منابع زیادی به بدتر شدن کیفیت هوای داخل سازمان کمک می کند. آلاینده ها از بوهای  سمی خطرناکی شامل بوی آشپزخانه، فاضلاب، دود تنباکو،  مواد آلرژی زا (کپکها، مخمرهاو ...)، لگیونلا (باکتری که باعث این بیماری می شود در سیستم آب گرم و مخازن هدایتگر هوا رشد یافته و در دمای بین 25 تا 45 درجه سانتی گراد بسر می برد) و ترکیبات مواد فرار (که در مواد پاک کننده، مواد رنگی و حلال، چسبها، مواد صیقلی و تینرها و ..) تشکیل شده است.
خرید 
خریدهای سازمان با نیازها و ارائه خدمات با کیفیت در ارتباط است. با این وجود کل چرخه محصولات خریداری شده باید مورد توجه قرار گیرد. بعلاوه مراحل مختلف عمر یک محصول- اعم از تولید، فروش، استفاده و دفع- تماماً بر روی محیط زیست اثر دارد. خرید محصولات سبز به کاهش این اثرات منفی کمک می کند. این محصولات طرفدار محیط زیست، قابل بازیافت، غیرسمی و فرآوری شده است و استفاده از آنها یک سازمان را به سمت مصرف کمتر انرژی و آب پیش می برد. سازمان ها می توانند با استفاده ازبالا بردن سطح آگاهی کارکنان و تیم خرید به نتایج برتری دست یابند. 
سازمان ها می تواند از محصولات برچسب داری که اثر کمتری روی محیط زیست دارد، مانند محصولات انرژی زای طبیعی که حاوی برچسب Energy Start- Green product label است استفاده کنند. بعلاوه سود اکولوژیکی این محصولات از لحاظ اقتصادی بسیار پرمزیت است و هنگام استفاده از وسایل برقی 20 تا 50%  از قیمت خرید انرژی را هزینه می کند.

پسماند/ بازیافت منابع

توسعه سریع سازمان ها/ ادارات ، با فقدان اصول بهداشتی و دفع زیربنایی ضایعات همراه است. بنابراین استراتژی اجرایی و راهبردی برای به حداقل رسانی زباله در مبدأ و همچنین بازیافت ضروری است. در واقع سازمان ها، با مدیریت ناکارآمد و نادرست می توانند در محیط پیرامون خود مقادیر زیادی پسماند جامد و مایع تولید کنند. و آسيب به محیط اطراف، به سیمای سازمان آسیب خواهد رساند.

سلسله مراتب زباله

 (
گاهی، 
سازمان ها
، انواع دیگر ضایعات را ایجاد می کند، مانند:
پسماند
 حجیم (مبلمان، میز، صندلی، نیمکت و...)
نخاله ناشی از تخریب یا نوسازی (بتون، سنگ، آجر، گچ، پشم شیشه، سفال پشت بام، مواد سرامیکی، سفال، شیشه پنجره، لوله
 و 
...)
مواد بی مصرف (چینی شکسته، شیشه بریده و...)
وسایل الکترونیک، خانگی و اداری مستعمل
وسایل سرماساز خارج از رده (یخچال، فریزر)
)		
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